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1.) Adatlap:

Az Egyesiilet Neve: ORFUI KEZMUVES EGYESULET
Cime, 7677 Orfii, Malom Muzeum, HRSZ. 540/2.
Telephelye: 7677 Orfii Béke u. 10.

Irattarolas helye: 7624 Pécs Tiborc u. 30/b

Adoszam: 18313761-1-02

Cégbejegyzési szam 02.P.k. 060062/1998/03.
Pécsi Torvényszék 02-01-0001653/2016

Elnok: Juhasz Andras
Adatvédelmi felelds; beosztasa: Juhasz Andras, EInok
F6 tevékenysége: Hagyomanyapolas

Egyéb tevékenységek: Kézmiives foglakozasok, mesterségbemutatok, taborok,
szakkorok szervezése €és lebonyolitasa

Irodai helységek szama; helye 2 db; 7624 Pécs Tiborc u. 30/b
7677 Orfi,, Malom Muzeum, HRSZ. 540/2

Adattarolés helye: helyben, kiils6 webszerver: Gmail

1) Irattarolas helye: 7624 Pécs Tiborc u. 30/b
2) 7677 Orfi, Malom Muzeum, HRSZ. 540/2

Adattarolas modja: Asztali szamitogépen; Iratok, zarhato irodahelyiség

Egyesiileti vezetdség tagjainak neve, Adatkezeldk neve, beosztasa: beosztasa
Elnokség:

Juhéasz Andras elnok

To6th Arpad elndkhelyettes
Egerszegi Andrea titkar

Buchert Eszter elndkségi tag

Dr Roisz Andrasné elnokségi tag
Feliigyel6 Bizottsag:

Kormos Maria elnok

Hipp Béla tag

Iszék Ilona tag


https://maps.google.com/?q=7677+Orf%C5%B1+B%C3%A9ke+u.+10&entry=gmail&source=g

Webcim: www.orfuikezmuvesek.hu
Domain:

Domain-hasznalé neve:
Adminisztrativ kapcsolattarté:
Utca, hazszam:

Iranyitoszam, telepiilés:
Telefon:

E-mail:

Regisztrator:

Utca, hazszam:

Iranyitoszam, telepiilés:

orfuikezmuvesek.hu
Pazirik Informatikai Kft.
Pazirik Informatikai Kft.
Honvéd utca 25.

7100 Szekszard
+36.306846183
zsuzsanna.toth@pazirik.hu
DotRoll Kft. (Registrar)
Fogarasi Ut 3-5.

1148 Budapest

Facebook cim: https://www.facebook.com/orfuikezmuvesek/

email cim. orfuikezmuvesegyesulet@gmail.com

email tarolas helye: Gmail szerver; Google Inc. Székhely: Mountain View, Kalifornia,

Egyesiilt Allamok

email szolgéltatd neve: Gmail, Magyar Telekom

A Google Inc. szavatolja a nemzetkozi szerzddésekben foglalt adatvédelmi eldirdsokat

Fenti adatlap, valtozas esetén cserélendo, cserélheto.



http://www.orfuikezmuvesek.hu/
mailto:zsuzsanna.toth@pazirik.hu
mailto:orfuikezmuvesegyesulet@gmail.com
https://www.google.hu/search?client=firefox-b-ab&sa=X&dcr=0&biw=1680&bih=885&q=google+sz%C3%A9khely&stick=H4sIAAAAAAAAAOPgE-LUz9U3MDFNNk_S0spOttLPL0pPzMusSizJzM9D4VhlpCamFJYmFpWkFhUDAKHgXrE5AAAA&ved=0ahUKEwjikOi6m5vaAhXNaFAKHaIOCEEQ6BMItwEoADAR
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2.) Adatlap

Az Egyesiilet valamint az Egyesiilet partner adataihoz részleges vagy teljes hozzaféréssel
rendelkezd
kiils6 szerzodott partnerek.

2/1.)

Szerzédott partner neve: SCHEIN GABOR Egyéni vallalkozo
7751 Szederkény Ifjusag u.34
Addszama: 68063193-1-22

valamint a fenti vallalkozoval szerzédésben allok, a jelen megbizo engedélyével.

Fenti szerzodott partnerek mindegyike nyilatkozott az adatvédelmi térvény ra vonatkozd részének
betartasarol.

2/3.)

Hozzaférés teriilete:
Hardverek karbantartdsa; szoftverek karbantartdsa; periféridk karbantartdsa; részleges szerver
hozzaférés; email; 0j eszkozok, szoftverek beszerzése és beilizemelése.

Szerzédott partner neve: NOVAKOVICS GIZELLA Egyéni vallalkozo

7751 Szederkény Ifjusag u.34

Adoszédma: 60475174-1-22

valamint a fenti vallalkozoval szerzédésben allok, a jelen megbizo engedélyével.

Fenti szerz6dott partnerek mindegyike nyilatkozott az adatvédelmi térvény ra vonatkozd részének
betartasarol.

Jelen melléklet valtozas esetén cserélendd, cserélheto.



A SZABALZAT az alabbi torvényeknek és rendeleteknek felel meg:

2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol — (
Infotv.)

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

(2016. aprilis 27.) moddositva: 2018.05.28 hatallyal

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, (altalanos adatvédelmi rendelet)

Altalanos rendelkezések:

1. Fejezet

A Szabalyzat célja és hatalya:

1.1 E szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Orfiii Kézmiives Egyesiiletnél, a

(tovabbiakban Egyesiilet)-nél vezetett nyilvantartdsok miikodésének térvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését és megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az
adatok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat. A szabalyzat célja tovabba, hogy
az Egyesiiletnél biztositsa az infotv. eldirasai alapjan az adatok biztonsagat és a
kozérdekii adatok nyilvanossagat.

a) A szabalyzat hatalya kiterjed az egyesiilet minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi személyes adatot tartalmazé adatkezelésre. minden személyre, aki
személyes adatot kezel, vagy az egyesiiletben, folytatott tevékenysége soran
személyes adatot ismer meg,

b)  az Osszes, a vonatkozod jogszabalyok altal személyesnek mindsitett adatra,

1.2 az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy keriild kiils6 szolgéltatokra, amelyek az

egyestilet illetékessége ala tartozd személyes adatot kezelnek, vagy azzal
kapcsolatba kertilnek,



2.1

2.1.1

2.13

2. Fejezet

Az adatvédelem alapfogalmai és elvei

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl levonhat6, az
érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithat6. A személy kiilondsen
akkor tekintheté azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonositd
jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara jellemz6 tényezo alapjan azonositani lehet;

Kiilonleges adat:

a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy madas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdekképviseleti
szervezeti tagsagra

az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkozé adat, valamint
a blinligyi személyes adat;

Biiniigyi személyes adat: a DbiintetOeljards soran vagy azt megelézéen a
blincselekménnyel vagy a biinteteljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illet6leg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az ¢érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat;

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 0nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo, valamint
a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon
vagy forméban rogzitett informécid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol,
0nallé vagy gylijteményes jellegétol;

Kozérdekbdol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdoveé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

Hozzdjarulas: az érintett kivansdganak onkéntes €s hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes kori vagy egyes miuveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;



2.1.8

2.1.9

2.1.10

2.1.11

2.1.12

2.1.13

2.1.14

2.1.15

2.1.16

2.1.17

2.1.18

2.1.19

2.1.20

2.1.21

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajttatja,

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenlil a személyes adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miuveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése is;

Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové
teszik;

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;

Adattorlés (Felejtés): az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges

Adatmegjelilés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

Adatzarolds: az adatok tovabbitasdnak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének,
Osszekapcsoldsanak vagy Osszehangolasanak és felhasznéalasanak véglegesen vagy
meghatérozott idére torténd lehetetlenné tétele;

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenlil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizdsdbol - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd megbizést is - személyes adatok feldolgozasat
veégzi;

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

Adatallomany: az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok Osszessége;



2.1.22 Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

2.1.23

nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagéllama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az
Europai Kozosség €s tagéallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az
Europai Gazdasagi Térségrol szold megéllapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

2.1.24 Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

2.1.25 Kotelezd szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban
is tevékenységet folytatdé adatkezeldé vagy adatkezeldk csoportja altal elfogadott és a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag) altal
jovéhagyott, az adatkezeldre vagy adatkezeldk csoportjdra nézve kotelezd belsd
adatvédelmi szabalyzat, amely a harmadik orszagba torténd adattovabbitds esetén a
személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy adatkezel6k csoportjanak egyoldalu
kotelezettségvallalasa utjan biztositja;

2.1.26

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy

kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

2.1.27

2.1.28

URL cim: Uniform Resource Locator/egységes erdforras-azonositd az interneten
megtalalhatd bizonyos erdforrasok (példaul szovegek, képek) szabvanyositott cime.
Egységes forrasazonosito, az interneten hasznalt cimzési szabvanyrendszer, megadja
az informacio elérésének modjat, és az informacid pontos helyét a tavoli szadmitdgépen.

Tilalmi lista: Azon érintettek név- ¢és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik
megtiltottak, illetve — a kozvetlen lizletszerzé szerv erre iranyuld elézetes megkeresése
ellenére — nem jarultak hozza, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy
iizletszerzési lista céljabol felhasznaljak, vagy megtiltottdk azok e célbol torténd
tovabbi kezelését.

2.1.29 Uzletszerzési lista: A reklamok kozlése céljabol a kapcsolatfelvételt és kapcsolattartast

2.1.30

szolgald, kizarolag az ligyfél nevét, lakcimét, nemét, sziiletési helyét és idejét, az ligytél
érdeklddési korére vonatkozd informéciot, valamint csaladi allapotat tartalmazo lista.

Uzleti titok: A Egyesiilet gazdasagi tevékenységéhez kapcsolédd minden nem
kozismert vagy az €rintett gazdasagi tevékenységet végzo személyek szamara nem
konnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az azokbol késziilt
Osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal
valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala az Egyesiilet jogos pénziigyi, gazdasagi
vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megorzésével
kapcsolatban az Egyesiilet felrohatosag nem terheli.



3. Fejezet

3.1 Az adatkezelés altalanos szabalyai

3.1.1

Személyes adat az Egyesiiletnél akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett irasban
hozzajarult, vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan az Egyesiilet
szabalyzata elrendeli.

Az érintettel az adat felvétele el6tt, minden esetben, k6z6lni kell az adatkezelés céljat.

Az Egyesiiletnél adatkezelést végz6 alkalmazottak és megbizasbol még adatkezelést
végz0 szervezetek alkalmazottai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti
titokként megdrizni. A személyes adatokat kezeld és azokhoz hozzaférési lehetdséggel
rendelkezd személyek kotelesek Titokvédelmi nyilatkozatot tenni.

Kivétel az engedélyezés aldl: egy szerzddés teljesitése, vagy az adatkezeld valamely
jogszabalyi kotelezettségének teljesitése érdekében sziikséges adatkezelés. Ez esetben
tehat az érintett hozz4ajarulasa nélkiil is kezelhetd és gytijthetd személyes adat.

Jogalap az adatkezelésre, ha arra az adatkezeld, vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol van sziikség és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiiz0d0 jog korlatozasaval ardnyban all.

Az Egyesiilettel munkaviszonyban, allo személyek adatai az Egyesiiletnél kezelt
személyi adatok, igy a torvény alapjan az Egyesiilet ezen adatkezelését nem kell
bejelenteni, az tigyfélkapcsolati jogviszony alapjan kezelt adatok bejelentés kotelesek.

3.1.6 A személyes adatot torolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri, a kotelez6 adatkezelést kivéve;

c) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato —, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsdnak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart, kivéve a levéltari érizetbe tartoz6 adathordozokat;

e) azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.

3.1.7 Torlés helyett az Egyesiilet adatgazdaja zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt

kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés
sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig
kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését
kizarta.

3.1.8 Azokat a szerz6désekben foglalt személyes adatokat, amelyeket az Egyesiilet az érintett

hozzéjéarulasa és nem torvényi felhatalmazas alapjan kezel — amennyiben a szerzodés
vagy kiilon hozzajarulo nyilatkozat eltéroen nem rendelkezik — a szerzddéssel
Osszefliggd igények eléviilését kdvetden tordlni kell. A szerzddéses adatok tarolasa
nem ¢érinti a szerzddés alapjan kiallitott szamviteli bizonylatok térvényes tarolasi
idejét, amely a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C térvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.)
169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 év.



Adattovabbitas, adatkezelések osszekapcsolasa

3.1.6

3.24

3.25

Az Egyesiilet -n beliili - az Egyesiilettel munkaviszonyban allé személyek adatai - a
szamitogépes haldzatban a kiilonb6zé modulok kozott dsszekapcesolhatok. A
szamitogépes halozaton a partnertérzsbdl kapcsolt adatként jottek 1étre a szadmléazasi
modul adatai, amelyek a természetes személyek esetében szintén tartalmaznak
személyes adatokat is.

Az Egyesiilet -n kiviili adattovabbitas ¢és a kiilonbozé adatkezelések akkor
kapcsolhatok csak dssze, ha:

— az érintett ehhez hozzajarult,
— ezt a tdrvény megengedi,
— ¢és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

Személyes adat akkor is kezelhet, ha az Egyesiilet a partner, érdekl6dd, ajanlat
kérésekor vagy megrendeléskor a hozzajarulast megszerezte.

Tovabba az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel
jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezeldére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes
adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozédsaval aranyban 4ll, vagy a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel¢ a felvett adatokat
torvény eltérd rendelkezésének hianyaban

a) aravonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol,

b) szerzédésnek mindsiilé megrendelés esetén

c) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6do jog korlatozasaval
aranyban all

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak engedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas, és csak a cél megvalosuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig.

Személyes adat csak megfelel tajékoztatason alapulod beleegyezéssel kezelheto.

Az adatkezelés megkezdése elott az adatkezelést végzdnek az érintettet - kérés nélkiil
IS - eldzetesen egyértelmilien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen

a) az adatkezelés kotelezd, vagy hozzajarulason alapulo voltarol,

b) az adatkezelés céljarol és jogalapjarol (onkéntes vagy jogszabaly altal kotelezd),
c) az adatkezeld személyérdl, adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozo kilétérdl,
d) az adatkezelés id6tartamarol,
e) az adattovabbitas cimzettjeirdl,
f) hozzdjarulasos adatfelvétel esetén a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezése
hianyaban
fa) a rd vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
fb) az Egyesiilet vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése céljabol
(ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogok



korlatozasaval aranyban all) torténd kezelésérdl és arrdl, hogy ezek fennallasa
esetén tovabbi kiilon hozzajarulds nélkiil, valamint az érintett
hozzéjaruldsanak visszavondsat kovetden is kezelheti,

g) az érintett jogairdl: tajékoztatas az adatkezelésrodl, adatfelvételt kovetden kérheti

adatainak helyesbitését, valamint — a kotelezé adatkezelés kivételével — az
adatainak torlését vagy zarolasat, tiltakozhat a kezelés ellen,
h) jogorvoslati lehetdségeirdl: adatvédelmi hatdsdghoz, birdsaghoz fordulas,
i) Kik ismerhetik meg az adatokat, valamint
j)a szolgaltatas igénybevétele meghitsuldsardl, ha az iigyfél az ahhoz sziikséges
személyes adatokat nem adja meg, illetve nem jarul hozza azok kezeléséhez.

3.1.6 Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani.

3.2.7 Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha
a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy

b) a faji eredetre, a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat esetében a
torvényben kihirdetett nemzetkozi szerzodés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt a
Magyarorszag Alaptorvényében biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsag, a bilincselekmények megeldzése vagy iildozése érdekében vagy
honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli,

c) egészségi allapotra, koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat valamint, biiniigyi
személyes adat esetében torvény kdzérdeken alapuld célbol elrendeli.

3.2.8 Az érintett kérelmére indult mas (nem bir6sagi vagy hatosagi eljarasban) ligyben az
altala megadott személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell.
Erre a tényre az eljaras kezdetekor az érintett figyelmét az Info tv. Megfeleld
torvényhelyére val6 utaldssal irasban fel kell hivni. Kétség esetén azt kell vélelmezni,
hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

3.2.9 Az Egyesiilet az Altalanos Szerzédési Feltételeiben, illetve a honlapjan koteles a
természetes személyekre vonatkozo egyes ligyféladatok, adatcsoportok tekintetében az
¢rintetteket az adatkezeld, adatfeldolgozd nevérdl és cimérdl, az adatkezelés,
adatfeldolgozasok céljarol, idétartamarol €s az adatok torlésérdl tajékoztatni

3.2.10 Az érintett személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogat és személyiségi jogait — ha
torveny kivéetelt nem tesz — az adatkezeléshez fiiz6d6 mas érdekek —, ideértve a kézérdekii
adatok nyilvanossagat is — nem sérthetik, illetve korlatozhatjak. A személyes adatokat az
adatkezelés céljanak megvaldsulasakor, de legkésébb a jelen Szabalyzatban
meghatarozott adatkezelési id6tartam lejartaval torolni kell.



3.2.11 Az érintettek hozzajaruldsa nélkiil nem jogosult olyan szerzddések megkotésére, és
adattovabbitasra, amely alapjan a szerzddéses jogviszonyban vagy az adattovabbités
soran az érintettek azonositasa kizarolag az egyedi azonosito jel alapjan torténik.

3.2.12 . Ha a szerzOdéses jogviszonyban szamla kibocsatasara kertil sor, a szamlan szerepld
adatok a szamviteli- és adojogszabalyokban meghatarozott hataridokig tarthatok nyilvan.

3.1.2 Adatcsoportok

3.2.1. Személyes adatok az Egyesiilet szervezeti keretein beliil a kovetkez6 csoportokban
kezelhetdk:

3.2.1.1. Ugyféladatok, beleértve az Egyesiilet 3.2.1.3. ponton kiviili szolgaltatasait igénybe
vev0 ugyfélkapcsolati adatokat is

3.2.1.2. Az Egyesiilettel egyéb szerzddéses kapcsolatban allo természetes személyek adatai
(partnernyilvantartas);

3.2.1.3. Az lgyfélszolgalat, informacid szolgaltatdssal, bejelentésekkel, reklaméciok
fogadasaval és kezelésével kapcsolatos adatkezeléseit is);

3.2.1.4. az Egyesiilet munkavallaloinak adatai (a nem munkavallalokhoz kapcsolodé adatokat,
valamint az érintett munkavallal6 kérelmére indult eljarasban (pl. tidiiltetés, segélyezés

stb.) a hozzatartozdja adatait is);

3.2.15. az Egyesiilet esetleges direkt marketing, piackutatasi és kozvélemény-kutatasi
tevékenységével kapcsolatos adatok, adatnyilvantartasok, tilalmi nyilvantartasok;

3.2.1.6. hatdsagi adatszolgaltatasok
3.2.1.7. tajékoztatasi kotelezettség megtagadasi nyilvantartas
3.2.1.8. adattovabbitasi nyilvantartas

3.2.1.9 az Egyesiilet tel szerz6déses kapcsolatban allo természetes személyek (pl. egyéni
vallalkoz6 beszallitok, alvallalkozok) adatainak kezelése soran e szerzodések személyes
adatallomanyat az ligyféladatoktol elkiilonitetten kell nyilvantartani (partnernyilvantartas).



3.2  Adattovabbitas kiilfoldre

3.3.1 Személyes adat az orszagbol kiilfoldi adatkezeld részére csak akkor tovabbithatd, ha
ahhoz az érintett hozzajarult, vagy torvény azt lehetové teszi, vagy arrél nemzetkdzi
szerz0dés rendelkezik feltéve, hogy a harmadik orszag joga - az Eurdpai Unid altal
meghatarozott - megfeleld védelmet biztosit az atadott adatok kezelése soran.

Az EGT-allamokba irdnyul6 adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha a

Magyar Koztarsasag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

3.3.3 Az Europai Unidn kiviili orszagokba a személyes adatok kiildése tilos, amennyiben a
GDPR rendelet megfeleld szavatossagai nem biztositottak!

3.3.2. A személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet
szdmara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora
alkalmazando uni6s vagy tagallami jog irja eld; ebben az esetben errdl a jogi eléirasrol
az adatfeldolgoz6 az adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az
adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

3.4. Az infrastruktiurahoz kapcsol6do biztonsagi intézkedések

3.4.1. Amennyiben az Egyesiilet, nem rendelkezik informatikussal, Gigy ajanlott gondoskodni
kiils6 informatikusrol, annak érdekében, hogy a szamitastechnikai eszk6zoknél fellépd
meghibasodasok, mieldbb elharithatonak legyenek, valamint a rendszeres karbantartés
elvégezhetd legyen
A domain név, weblapkezelés, webmail, email, kezelések biztonsdgosan és felelds
személy megjelolésével torténjen
az Egyesiilet gondoskodik réla hogy, az altala hasznalt tigyviteli rendszer programbol ne
torténhessen adatszivargas, az ott tarolt adatok biztonsagi mentése rendszeresen
megtorténjen,

3.4.2. Az tugyfelek csak az tgyfélfogadasra kijelolt részen tartozkodhatnak folyamatos
ligyintézai jelenlét mellett.

3.4.3. A szervergépek taroldsara szolgald helyiségbe kizarolag informatikus vagy az elndk
jelenlétében lehet belépni, illetdleg benntartozkodni. Az informatikus vagy az elndk
tavollétében a szerverszobaban senki sem tartézkodhat.

3.4.4. Az adatdllomany kezelését végzé iigyintézd tavolléte alatt az altala hasznalt
programokbdl koteles kijelentkezni, ezzel is megakadalyozva az illetéktelen
adathozzaférést.



A szamitogépeket az irodahelyiségekben gy kell elhelyezni, illetve hasznalni, hogy a
képernyén megjelend informaciok ne legyenek lathatdak illetéktelen személyek (pl.
tigyfél, stb.) részére. A munkavégzés sziineteiben a szamitogépet alaphelyzetbe kell
allitani ugy, hogy azon informéaciok, dokumentumok ne legyenek lathatoak.

3.4.5..Az adatkezeld a sajat jelszavat koteles titokban tartani, azt harmadik fél szdmara
semmilyen koriilmény kozott 4t nem adhatja. Az adatkezeld jelszavaval elkovetett
cselekmény az adatkezel6t terheli. Amennyiben az adatkezel6 azt észleli, hogy a jelszava
illetéktelen személy tudomasara jutott, koteles jelszavat azonnal megvaltoztatni és ennek
tényét az adatvédelmi felelosnek jelenteni.

3.4.6. Az adatvédelmi felel6s feladatkorében eljarva az Egyesiilet valamennyi helyiségébe
jogosult belépni, az ligyintézés barmely folyamatit jogosult megtekinteni, barmely
iratanyagba jogosult betekinteni.

3.4.7. A helyiségek és az adattarold szekrények kulcsainak atvételét a kulcsnyilvantarto
konyvben az atvevd aldirdsaval hitelesiti. A kulcsnyilvantarté kényvet a gondnoksag
naprakészen vezeti.

3.4.8. Az adatalloméanyok kezelését, tarolasat ellato helyiségek és eszk6zok kulcsait a jogosult
még ideiglenes jelleggel sem adhatja 4t mas személy részére.

3.4.9. A helyiségek és az adattarold eszkozok kulcsairdl masolat csak indokolt esetben, az
elndk irasbeli engedélyével készittethetd. A kulcsmasolas tényét és a masolat hasznalatara
jogosult személy adatait a kulcsnyilvantartasba be kell vezetni.

3.4.10. A riasztoval ellatott helyiségek riasztojat az ligyintéz6 a napi munkavégzés
befejezésekor lizembe helyezi. A riasztoberendezések lizemképességét havonta ellendrizni
kell.

3.4.11. A riasztoberendezéseket lehetdség szerint személyre sz616 jogosultsaggal (kdddal) kell
ellatni a nyomon kovethetdség biztositasa érdekében.

3.4.12. Az Egyesiilet iroda helységeiben — kiilonos tekintettel a szamitogépes helyiségekre —
a tlizvédelmi eldirasoknak megfeleld késziiltségi allapotu €s szamu tlizoltd-berendezést
kell elhelyezni. A szerverszobat kiilon is el kell latni tlizvédelmi berendezéssel. A
tizvédelmi berendezések biztositasaért €s annak lizemképességéért a helyi tlizvédelmi
felel6s, amennyiben ilyen felel6s nincs, ugy az elndk gondoskodik.

3.4.13. Az Egyesiilet irodai és egyéb helységeiben, minden szamitastechnikai és az
informatikdahoz kapcsolddd berendezést a napi munka befejezésével ki kell kapcsolni, a
tapegységet aramtalanitani kell.

3.4.14. A szervergépek kizéarolag sziikség esetén kapcsolhatok ki, errél a felhasznalokat
eldzetesen értesiteni kell.

3.4.15. Az infrastruktarahoz kapcsol6do biztonsagi intézkedéseket a személyi valtozasok
soran naprakészen aktualizalni kell.



3.5. A hardverallomanyhoz kapcsolodo biztonsagi intézkedések

3.5.1. Az adatallomanyok kezelését, tarolasat ellatd helyiségekbe, illetdleg munkatertiletre
kizardlag az adott adatallomany kezelését végzo ligyintézo, illetdleg az illetékes vezetd
jelenlétében Iéphetnek be, illetdleg tartozkodhatnak mas személyek.

3.5.2. A szamitastechnikai berendezések hasznélatira elsdsorban annak kezelje, tavolléte
esetén az egység munkatarsai, illetve az informatikusok jogosultak.
A szerverek kezelésére kizardlag a megbizottak jogosultak, annak {izemeltetéséért,
illetdleg lizembiztonsagaért feleldsek.

3.5.3. Az Egyesiilet belsd halozatan kizarolag az Egyesiilet allomanyaba tartozo
szamitastechnikai eszkéz — hardver, szoftver — hasznalhat6. Idegen szamitastechnikai
eszkoz (pl. notebook) az Egyesiilet kiils6 halozatan allithato tizembe. Ett6l eltéréen a
kiilon, firasban engedélyezhetd a megfeleld virusvédelemmel ellatott idegen
szamitastechnikai eszk6z bels6 halozaton torténd hasznalatat.

3.5.4. Az Egyesiilet allomanyaba tartoz6 szamitastechnikai eszkoz az Egyesiilet irodai és arra
kijelolt helyégein kiviil nem hasznalhato, azt az Egyesiilet hivatalos helységébdl kivinni
tilos. E rendelkezés nem vonatkozik a hordozhatdé szamitastechnikai eszkozokre (pl.
notebook i1Pad), illetve az eldadasok megtartasahoz igényelt informatikai eszkozokre.

3.5.5. A hardver és szoftver elemek rendszerbe allitdsat — amennyiben nem a forgalmaz6 cég
végzi el — kizardlag a helyi, vagy a megbizott informatikusok jogosultak elvégezni.

3.5.6. Az Egyesiilet allomanyaban 1év6 valamennyi szamitastechnikai berendezésrdl
technikai hattérnyilvantartast (gép-, szerver- és szoftvernyilvantartas) kell vezetni.
Valamennyi hardver berendezés miiszaki allapotardl, annak valtozasarol,
atkonfiguralasar6l nyilvantartast kell vezetni. A technikai hattérnyilvantartast
naprakészen az informatikusok vezetik..

3.5.7. A szamitastechnikai rendszerben keletkezO lizemzavar esetén — az adatkezel6 a hiba,
illetve a tiinetek megjeldlésével értesiti, az informatikust Az informatikus haladéktalanul
megkezdhesse a hibaelharitast, az lizemzavar megsziintetését. A nem az Egyesiilet altal
lizemeltetett szerverek és szolgaltatdsok meghibasodasat jelzik a szolgaltato felé.

3.5.8. A hardver eszkdzok karbantartasat, — kivéve a multifunkciondlis gépek, és az asztali
nyomtatok — meghibasodasok javitdsat az informatikus folyamatosan végzik.
Amennyiben a javitas helyben nem lehetséges a hibas eszk6zt szakszervizbe kell kiildeni.



3.6. A szoftverekhez kapcsolodo biztonsagi intézkedések

3.6.1. Szoftver installaciot kizarolag az informatikusok végezhetnek a teljes informatikai
rendszerben.

3.6.2. Fajlcserélésre alkalmas szoftver (torrent) hasznalata az Egyesiilet irodaiban valamint
informatikai eszkozein tilos.

3.6.3. Az Egyesiilet eszkozein installalt valamennyi szoftvert nyilvan kell tartani. A
nyilvantartas naprakész vezetéséért az informatikusok a feleldsek.

3.6.4. Az Egyesiilet kezelésében 1év6 szervereken tarolt adatallomanyokrol rendszeresen
biztonsagi mentéseket kell késziteni. A biztonsdgi mentéseket és azok tarolasat a
megbizott informatikusok latjak el.

3.6.5. Az Egyesiilet altal beszerzett szoftver termékek kizarolag az Egyesiilet leltarban
nyilvantartott eszkdzokre telepithetdk, azokat harmadik személy részére atadni tilos.

3.6.6. Az adatkarbantartast az adatdlloméany kezel6je folyamatosan latja el. Az érintett
adatallomany kezeldje felelds az altala kezelt adatdlloméany naprakészségéért.

3.6.7. Az Adatvédelmi felels, €s vagy, az elndk — sziikség esetén — kiilso céget vagy személyt
is megbizhat egyes adatallomanyok karbantartasaval.

3.6.8. A szamitdgépes programok, szoftverek kezelésében, hasznéilataban az informatikusok
igény esetén segitséget nyujtanak az adatkezeldk részére.



3.7. Adathordozokhoz, adattarolokhoz, dokumentumokhoz kapcsolodo
védelmi intézkedések

3.7.1. A f3jlszerveren tarolt adatok tekintetében az adatkezeld feladata a munkaval kapcsolatos
dokumentumait a nevével jelzett meghajton, a maganjellegii dolgait, pedig a gép/szerver,
erre kijelolt meghajtojan koteles tarolni.

3.7.2. Adatallomany-masolatok csak a feladatkdr ellatasdhoz sziikséges célokra készithetdk az
adatbiztonsag keretei kozott.

3.7.3. Iratanyagrol masolat csak a feladatkor ellatdsaval Gsszefiiggésben €s csak az indokolt
példanyszamban készithet6. A hibas, felhasznalatlan masolatok megsemmisitésérdl
gondoskodni kell.

3.7.4. A papir alapti (manualis) adathordozok meg0rzési ideje, irattdrozdsa az irattdri terv
szerint torténik.

3.7.5. Iratanyagba (aktdba) betekintési joggal csak az elnok, és az adatvédelmi felel6s
rendelkezik. Kiils6 személyek iratbetekintése, illetve iratmasolasa a hatalyos jogszabalyok
szerint torténik.

3.7.6. Digitalis adathordozot felszabaditas, selejtezés utan, Gjra alkalmazas eldtt az adatok
megsemmisitését eredményezd eljarassal tordlni kell. Selejtezéskor szdmitastechnikai
adathordoz6 nem dobhato ki, azok gytijtése folyamatosan, elkiilonitve torténik, veszélyes
anyag lévén azok elszallitasarol a kiils6 megbizott informatikusok gondoskodnak.

3.7.7. Az adathordozo6 (iratanyag), illetdleg egyes adatok szervezeti egységek kozotti atadasa
az elnok engedélye alapjan torténik. Csak a feladatkor ellatdsdhoz sziikséges adat atadésa
engedélyezhetd. Az adat (iratanyag, adathordozd) atvételét alairassal kell igazolni.

3.7.8. Az Egyesiilet helységeib6l nem vihet6 ki iratanyag a feladatkor ellatasaval 6sszefliggd
hivatalos eljarasok kivételével. az Egyesiilet irodaibol Otthoni munkavégzés, és ezzel
kapcsolatosan barmilyen tigyirat kivitele az elndk irdsos engedélyével lehetséges.
Leselejtezett iratanyag olvashaté forméaban csak a megsemmisitd helyre valo szallitaskor
keriilhet ki az épiiletbdl. Az elszallitas zart jarmiiben, térténhet.

3.7.9. Az Egyesiiletnél hasznalatba keriil valamennyi bélyegz6t - kiadas elbtt —
nyilvantartasba kell venni a hasznalatra jogosult nevének €és beosztasanak feltiintetésével
és az atvételt alairdssal igazolni kell. A bélyegzd beszerzéseket az illetékes elndk
engedélyezi.

3.7.10. A bélyegzdket folyamatosan zart helyen kell tarolni, még ideiglenes jelleggel sem
hagyhat6 nyilt helyen, illetve feliigyelet nélkiil. A bélyegzdket csak az arra jogosult
hasznalhatja.



3.7.11. A bélyegzd, hasznélatdra nem jogosult mas személy részére még ideiglenes jelleggel
sem adhato at, ennek megszegéséért €s az ebbdl eredd karokért a bélyegzo hasznalatara
jogosult személy teljes felelosséggel tartozik.

3.7.12. A bélyegz6 - a hivatalos eljarasok kivételével — az Egyesiilet helységeib6l nem vihet6
ki. A hivatalos eljarasok alatt a bélyegz0 hasznalataért, illetleg az eljaras végeztével
annak visszaszallitasaért az eljard személy teljes felelosséggel tartozik.



3.8.1.1 Személyiigyi adatkezelések:

A munkavallalok személyes adatainak kezelésére vonatkozoan az aldbbiak szerint jar el
az Egyesiilet:

Az adatok csak a Mt. szerinti adatkorben kiilonos tekintettel a 2012. évi L. tv 10.§ (1) és
(3) bekezdésére tekintettel kezelhetok.

adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése
kezelt, kezelhetd adatok kore: munkavallalok személyes adatai

a) a munkavallalé természetes személyazonositd adatait, nemét, lakohelyét,
tartozkodasi helyét;

b) allampolgarsagat;

c) TAJ szamat;

d) addazonosito jelét;

e) munkaba lépésének kezdd és befejezd iddpontjat;

f) munkakorét;

g) iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét, az ezt igazold okiratok
masolatat, a tanulmanyi szerzédést;

h) a munkavallalé onéletrajzat;

i) munkabérének Osszegét, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatokat;

) a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonand¢ tartozast, illetve ennek jogosultsagat;

k) a munkavallalo 4altal a munkaviszony megsziinésének évében igénybe vett
betegszabadsag idOtartamat;

) a munkavéllald rendes szabadsagaval, rendes és rendkiviili munka idejével,
szabadsaganak kiadéasaval, egyéb munkaidé-kedvezményével kapcsolatos adatokat;

m) a munkavallaloval kotott munkaszerzodés egyéb lényeges adatait (pl.: a
munkavallal6 szdmara biztositott kedvezményeket, a munkavallal6 napi/havi munka
idejét, a szerzOdés fajtajat);

n) a munkavallal6 munkdjanak értékelését;

o) amunkavallalo fényképét, kameraképét;

p) a munkaviszony megsziinésének mod;jat, indokait;

q) munkakortdl fliggden erkdlcesi bizonyitvanyat;

r) a munkakori alkalmassagi vizsgéalatok 6sszegzését;

s) magannyugdijpénztari és Onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezEését, azonositd szamat és a munkavallalo tagsagi szamat;

) kiilfoldi munkavallaldo esetén Tttlevélszamat; munkavallaldsi jogosultsagot
igazold dokumentuméanak megnevezését és szamat;

u) minden egyéb olyan személyes adatot, amelynek kezelését torvény irja eld, vagy
amelyhez az érintett hozzajarult. Ilyen kiilondsen a csaladi adokedvezmény igénybe
vételéhez sziikséges adat, a munkavallalo sajat gépjarmiivének adata, a szocialis-



joléti juttatasok folydsitasahoz (segély, lakascélu tamogatés, albérleti hozzajarulas),
megvaltozott munkaképességet, egészségkarosodast, vagy fogyatékossagot igazolod
szakhatosagi véleményt (ORSZI, OOSZI, NRSZH), vagy fogyatékossagot igazold
szakorvosi alairassal ellatott zarojelentés.

Az Egyesiilet a torvény felhatalmazasa alapjan vagy az érintett hozzajarulasara — az erre
feladatkoriik meghatarozasaval kijelolt szervezeti egységei utjan — kezelheti tovabba a
munkavallalok kdvetkezo adatait is, igy kiilonosen:

a) munkakortdl fiiggden a nemzetbiztonsagi ellendrzést végzo szerv szakvéleményét;

b) munkavallalot ért balesetek jegyzOkonyveiben rogzitett adatokat;

c) ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;

d) az Egyesiiletnél biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptetd

rendszer, illetve a helymeghatarozé rendszerek altal rogzitett adatokat;
e) amunkavallalé vagyonnyilatkozatat.

adatkezelés jogalapja: 2012. évi L. torvény Mt. 10 § (1) és (3) bekezdés
adattarolas hatarideje: mas hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott tarolasi hataridd.

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai a szlikséges adattartamot
meg nem haladéan vehetok fel ¢és kezelheték. (Pl. podtszabadsag, csaladi
adokedvezmény)

Munkavallalok adatkezelésére vonatkozoan adatvédelmi tajékoztatd késziilt, melynek
célja a munkavéllalok eldzetes tajekoztatasa az adatkezelésrol.

Személyligyi teriilet adatkezelésének jogalapja minden esetben mas jogszabaly. Az
adatkezelés idotartama az adott teriiletre vonatkoz6 jogszabalyok altal meghatarozott.
(P1. SZJA torvény Mt.)

A személyligyi adatkezelések korében a nem kozvetleniil a munkaviszonybdl
eredeztetett adatkezelések soran minden esetben be kell szerezni, a kezeléshez
felhasznalt nyomtatvanyba be kell emelni szovegszerlien — az érintett kifejezett
hozzajarulésat, az adatkezelés céljanak és varhat6 id6tartaméanak megjeldlésével.



3.8.1. Manualisan kezelt adatok

3.8.1.1 Ugyfél adatkezelések

Az Egyesiilet tevékenységének adatkezelései Onkéntes hozzajarulason alapulnak.
Bizonyos esetekben azonban a megadott adatok egy korének kezelését, tarolasat,
tovabbitasat jogszabalyok teszik kotelez6ve.

Fel kell hivni az Egyesiilet részére adatkoz16k figyelmét, hogy amennyiben nem a sajat
személyes adataikat adjdk meg, az adatk6zld kotelessége az érintett hozzdjaruldsanak
beszerzése.

Az tigyfelek adatkezelésére vonatkozoan adatvédelmi tajékoztatd késziil, melynek célja
az uigyfelek eldzetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

Az adatvédelmi tajékoztatdt ald kell iratni az tlgyféllel, amennyiben személyes
iigyintézésre kertil sor.

Egyéb esetben nincs sziikség a kifejezett hozzajarulas kérésére, mert a hozzajarulas
beszerzése aranytalanul nagy terhet r6 az adatkezeldre.

3.8.1.2 Kameras megfigyelés az Egyesiilet teriiletre, bérelt helységeibe torténd
beléptetések soran.

Az adatkezelés célja: vagyonvédelem, adatvédelem.
A kezelhetd adatok kore: Fénykép, videofelvétel

Jogalapja: a 2005. évi CXXXIII. tv.23§

3.8.1.3 Vagyonkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: az Egyesiilet altal, az alapszabalyban meghatarozott
vagyonkezeldi feladatok ellatasa.

Jogalapja: az2001. évi CVIIL. térvény 13/A. § (3) bekezdése.
Ezen kiviil: 1990. évi LXV tv, valamint az 1992 évi XXXVIIL tv, illetve a 2006. évi
V. tv.

Ezen adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) Tiz- és vagyonvédelem: Az iratokat jol zarhato, tiiz- és vagyonvédelemmel ellatott
helyiségben kell tarolni.

b) Hozzaférés védelem: A Kezelt iratokhoz csak az illetékes tigyintézok, valamint
azok vezetdi férhetnek hozza.



C) Archivalas: az Egyesiiletnél a szamitogépes adatokat naponta kell

menteni, archivalni.
A manualisan kezelt iratokat az Iratkezelési és Selejtezési
Szabalyzatnak megfelel6en kell irattarba helyezni.

3.8.1.4. Elektronikus adatkezelések:

Az Egyesiilet rendelkezik honlappal, cime: orfuikezmuvesek.hu
Az Egyesiilet kozosségi oldalanak cime: https://www.facebook.com/orfuikezmuvesek/

A honlap valamint a kozosségi oldal latogatoinak, adatainak, illetve regisztralt
felhasznaloinak adatkezelése:

Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, tovabba a honlap latogatisa
soran a szolgaltatd a szolgéltatds mukdodésének ellendrzése és a visszaélések
megakadalyozésa érdekében rogziti a latogatoi adatokat.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjaruldsa, illetve az. informacios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL.
torvény 13/A. § (3) bekezdése.

Marketing tevékenység esetén:

e clektronikus uton név és E-mail cim rogzitése a honlapon miikodo hirlevél
adatbézisba.

A kezelt adatok kore:

O O O O O O O

o

Nev

Cégnév

Cim

Orszag

telefonszdm

E-mail

Tudomasul vétel €s egyben hozzajarulas ahhoz, hogy a megadott adatok az
Egyesiilet hirlevél-adatbazisaba keriiljenek, a kés6bbiekben tajékoztatd
anyagok kiildése céljabol

Nemleges valasz a hirlevél adatbazis regisztralashoz

Az adatkezelés idotartama; a honlap megtekintésétél szamitott 30 nap.
A kozosségi oldal adattarolasnak ideje részben a szolgéltatotol fligg.
Az Egyesiilet minden t6le elvarhatot megtesz a visszaélések elkeriilésére

3.8.1.5. Emailek, email cimek adatkezelése:

e Az Egyesiilet részére emailt kiild6, egyben hozzajarulasat adta az email cim tarolasara,
kivéve, ha err6l a kiildé masként nem rendelkezik.

e A kapott emailekben szerepld, minden adat az adatvédelmi szabéalyzatban leirtak alapjan
kezelendd, harmadik személynek nem adhato ki, kivétel, ha a kiildo ezt kifejezetten
kérte, erre irasos meghatalmazast adott.

e Az email cim mas személy részére kiadasa, csoportos cimzésbe flizése tilos.


http://orfuikezmuvesek.hu/

3.9. Jogorvoslat

3.9.1

3.9.2

3.9.3

3.9.4

3.95

3.9.6

3.9.7

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével -
torlését az adatfelvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett
elérhetdségein.

Az érintett kérelmére az Egyesiilet, mint adatkezel6 tajékoztatast ad az altala kezelt,
illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és
az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba adattovabbitas esetén annak
jogalapjardl és cimzettjérél. Az adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb 1do alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban, kozérthetdé formaban
adja meg a tajékoztatast. E tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkorre vonatkoz6 tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott
be. Egyéb esetekben az Egyesiilet koltségtéritést allapit meg.

Az Egyesiilet a személyes adatot helyesbiti, ha az a valosagnak nem felel meg, és a
valosadgnak megfeleld személyes adat a rendelkezésére all.

Az Egyesiilet zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. A zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az
az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az Egyesiilet megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithatd meg egyértelmiien.

Az Egyesiilet a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt
adat hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato - feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki, az adatkezelés célja megszilint, vagy az adatok tarolasanak
torvényben meghatarozott hatarideje lejart, azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatdsag elrendelte.

A személyes adatok torlésére, zarolasara, helyesbitésére 30 nap all az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti igényét nem teljesiti, 30 napon beliil irdsban kozli az elutasitas indokait.



3.9.8 Az Egyesiilet a helyesbitésr6l, a zarolasrol és a torlésr6l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiti, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az
értesitést melldzi, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét
nem sérti.

3.9.9 Az ¢érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

c) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

3.9.10 Az Egyesiilet a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de
legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérél a kérelmezot irasban tajékoztatja. Ha az adatkezeld az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, ¢s akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

3.9.11 Amennyiben az érintett az adatkezeldnek a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen
- annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

3.9.12 Az Egyesiilet az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az
adat azonban nem tovabbithat6 az adatatvevd részére, ha az adatkezeld egyetértett a
tiltakozéssal, illetdleg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

3.9.13 Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el.
Az Egyesiilet az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart megtériti. Az adatkezeld
menteslil a felelésség aldl, ha a kart az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok
idézte eld.
Nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szdndékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

3.9.14 Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hato6sagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag



Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

4. Fejezet

A kozérdekii adatok nyilvanossaga

4.1 Az Egyesiilet feladatkorébe tartozo tigyekben koteles biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tdjékoztatdsat. Az adatokat elektronikusan: internetes honlapon,
digitalis formaban barki szamara dijmentesen kell hozzaférhetové tenni. A
kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Egyesiilet a kérelem
tudomasara jutasat koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil,
kozérthetd forméban tesz eleget.

4.2 Ha a kozérdekii adatra vonatkozo kérést az EQyesiilet nem teljesiti, a kérelmez6 a
birdsdghoz fordulhat. A birésag soron kiviil jar el és ha a kérelemnek helyt ad,
hatarozataban az Egyesiilet -t a kért kozérdeki adat kozlésére kotelezi.

5. Fejezet

Nemzeti Adatvédelmi nyilvantartas

5.1 A nyilvantartds célja, hogy a polgarok megismerjék, milyen adatkezeld, milyen
adatkezeléseket végez.

5.2 A nyilvantartdst a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosag
vezeti.

5.3 A torvényben eldirt és ebbe az osztalyba sorolt adat adatkezelése addig nem kezdhetd
meg, mig azt a Hatosag nyilvantartasba nem veszi.

5.4  Minden eltér6 célu adatkezelést onalldan be kell jelenteni.

55 Az Egyesiilet koteles bejelenteni nyilvantartasba vétel végett a Hatosagnak:

- adatkezelés céljat

- jogalapjat

- ¢érintettek korét

- ¢rintettekre vonatkozé adatok leirdsat

- adatok forrasat

- adatok kezelésének idOtartamat

- tovabbitott adatokat, azok céljat, jogalapjat, fajtajat, cimzettjét

- adatkezel6 feldolgozd megnevezését, azok helyét, tevékenységét
- alkalmazott technoldgia jellegét

- adatvédelmi felelds elérhetdségét.


http://www.naih.hu/

A nyilvantartasba vételkor nyilvantartasi szamot kap a bejelentés. Ezen nyilvantartasi szamot
az adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra hozasanal és az érintettnek vald kiadaskor fel
kell tiintetni.

6. Fejezet

Ellenorzés

6.1  Azadatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilondsen e szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az Egyesiiletnél az Adatvédelmi felel8s, valamint az elnok folyamatosan
kotelesek ellendrizni.

A NAIH, mint ellen6rzd hatdsag részére a kért anyagokat koteles az adatvédelmi felelds
a megjelolt hataridéig megkiildi.

Az adatvédelmi felelos és az adatvédelmi incidens

6.2 A torvény alapjan az Egyesiilet elndke, kozvetleniil feliigyelete ala tartozd belsd
adatvédelmi feleldst nevez ki, vagy biz meg — (szakértelemmel birdé dontést igényel).

6.3 A belso adatvédelmi felelos feladatai:

6.3.1 Kozremiikodik, illetdleg segitséget nyujt az adatkezelésekkel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

6.3.2 Ellen6rzi e torvény ¢és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat.

6.3.3 Kivizsgalja a hozz4 érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeld szervezeti egységet vagy az
adatfeldolgozot.

6.3.4 Vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast.
6.3.5 Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

6.3.6 72 oran beliil jelentés ir a személyes adatokat érintd incidensdl az adatvédelmi hatdsag
(NAIH) részére,

6.3.7 Kotelezd, azon eljarasrendek létrehozasa (vagy feliilvizsgélata), melyek az incidensek
bejelentéséhez sziikséges informdciokat biztositjak (incidensben érintett természetes
személyek kore, érintett adatok és adatcsoportok, incidens sulyossdga, és
megismétlddés elharitasara iranyul6 erdfeszitések).

6.3.8 Incidens utani kotelezé adatvédelmi hatasvizsgalatban, feliilvizsgalja az informatikai
kornyezet zartsagat biztositod szervezeti és technikai intézkedések hatékonysagat. Nem



csak a hatdsag, de iigyfeleink bizalmanak megdrzése céljabol is minden elvarhatot meg
kell tenni az Egyesiiletre bizott személyes adatok védelméért.

7. Fejezet

Zaro rendelkezések

Az Orfiii Kézmiives Egyesiilet minden tagja, magara nézve kotelezéen elfogadja
az adatvédelmi szabdlyzatot.

Villaljak, hogy a friss jogszabalyokat kovetik és a szabalyzatot annak
megfeleléen mddositjak.

https://naih.hu/jogszabalyok.html

Az Orflii Kézmiives Egyesiilet minden tagja, betartja a mindenkori egyesiileti
torvény ra vonatkoz6 rendelkezéseit

Jelen Szabalyzat ..o 1ép hatalyba.



1. sz.melléklet

HOZZAJARULAS
ADATOK KEZELESEHEZ
ATUHIOtt .o ,
......................................... helység
............................................. kozteriilet neve, jellege ...................... szam alatti
lakos jelen

jognyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy az Orfiii Kézmiives Egyesiilet
- P targyu tigyben az

informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény
5. § (2) bekezdése a) pontja alapjan — figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-C) pontjaira — a

kovetkezd adataimat feladatai ellatasaval osszefiiggden kezelje:

1./

2./

3./

4./

5./

Kijelentem, hogy a fenti adatszolgéltatas onkéntes, az errdl, illetleg az érintett adatkezeléssel

kapcsolatos jogaimrol és jogorvoslati lehetdségekrdl szo616 tajékoztatast megkaptam.



2.sz.melléklet

NYILATKOZAT
AN L 550 o az Orfii Kézmiuves
Egyesiilet

............................................................................................. tagja
nyilatkozom, hogy a munkaltatd ,,Adatvédelmi Szabalyzat ”-at elolvastam és az abban
foglaltakat, megismertem és elfogadom.

Az iroda szamitégépes halozatat, a szabalyzatnak megfelelden hasznalom, a halozati
hozzaférést biztositd jelszavamat mas személynek nem adom ki, a munkdm soran
tudomasomra jutott informdcidkat, adatokat megdérzém, illetéktelen személyek részére nem
adom at.

alairas



3. sz. melléklet

Orfii Kézmiives Egyesiilet Kilépo tagjanak nyilatkozata

(lakcim)

nyilatkozom, hogy a feladatellatds soran tudomasomra jutott informaciokat megdrzom, azt
illetéktelen személyek részére nem adom at.

| G AP

alairas



4.sz. szamu melléklet:

Mobil adathordozé eszkoz engedélyezése.

A mai naptOl, ... Orftii Kézmiives Egyesiilet
elndke engedélyezem

ATUIITOtt .« e (név)

engedélyezd

Az engedélyezett eszkozt atvettem



5. sz. melléklet

Mobil eszkdzre vonatkozé nyilatkozat.

................................................................................................ lakcim)
nyilatkozom, hogy az Orfiii Kézmiives Egyesiilet elnokétdl munkavégzésre
kapott mobil eszk6z hasznalata soran az Adatvédelmi szabalyzatot maradéktalanul betartom.

A kapott mobil eszkozt, illetéktelen személy részére nem adom at.

K eIt o

mobil eszkoz atvevo



6. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekii adat (ok) tényleges megjeldlése:

Az adattovabbitas igényld altal kért modja: [szdban, papir alapt adathordozon (levél, fax),

elektronikus adathordozon (CD, DVD), vagy e-mail]:

Nyilatkozat

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy a masolatkészitéssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket,

kiallitott szamla ellenében megfizetem.



igénylo

Igényld adatai*:

* A kozérdekii adatok megismerésének nem feltétele a személyes adatok megadésa. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld altal megadott személyes

adatokat tartalmazo6 részt haladéktalanul le kell vagni és meg kell semmisiteni.



7.sz. melléklet

ADATLAP

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendo éves

jelentéshez

1./ Az érintett személyes adatainak kezelésér6l valo tajékoztatasra, adatainak

helyesbitésére, torlésére vonatkozd kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés] szdma

OSSZESEN:  ...iiviiiiiiiiiiianann, ebbdl teljesitett: .................o....l. részben
teljesitett: ...l elutasitott: ..............ooeenenn.

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

2./ Kozérdekli adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3)

bekezdés] szama Osszesen:  ............oeieei.nl.. ebbdl
teljesitett: ...l részben  teljesitett:
elutasitott: ..................eeee.

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:






&.sz. melléklet

8. Fejezet ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS, ....... EV
N/ 745 8 BT e AT g 4TS
Az adatkezelést eldiro
Sorszim Az a.da”ttovaF)bltas Az a_dattova_bbltas Az adattovibbités cimzettje A tovabbitott Sfemelyes adatok Jogs,zabalyban ’
idopontja jogalapja kore meghatarozott egyéb
adatok

1.

2.

3.

4.

elnok / adatvédelmi felelds




9.sz. melléklet

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS!?

Iktatésza
Sorszam Adatkezeld nyilvantartasi | Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas célja és Adatszolgaltatast Szolgaltatott (fel?ﬁ(r)lstzzt‘:sle
azonositéja ideje jogalapja igényl6 neve adatok kore ot
1.
2.
3.
4.

elnok / adatvédelmi felelds




9/1.melléklet

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS!?

Iktatésza
Sorszam Adatkezeld nyilvantartasi | Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas célja és Adatszolgaltatast Szolgaltatott (fel?ﬁ(r)lstzzt‘:sle
azonositéja ideje jogalapja igényl6 neve adatok kore ot
1.
2.
3.
4.

elnok / adatvédelmi felelds







